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ผู้้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานทอ้งถ่ิน โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
และออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ้งคําสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน
นับแต่วันท่ีได้รับคําขอในกรณีมีเหตุจําเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต หรือยังไม่อาจมีคําสั่งไม่อนุญาต
ได้ภายในกําหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวๆละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือ แจ้งการขยายเวลา
และเหตุจําเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี

ท่ี
ประเภท
ข้ันตอน

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา
ให้บริการ

หน่ว
ยเวล
า

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมา
ยเห
ตุ

1
การตรวจสอบ
เอกสาร

ยื่นความประสงค์ก่อสร้างอาคาร พร้อมเอกสาร 1 วัน กองช่าง

2
การตรวจสอบ
เอกสาร

เจ้าหน้าที่ส่วนท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบเอกสารเบื้อง
ต้น

1 วัน กองช่าง

3
การตรวจสอบ
เอกสาร

เจ้าหน้าที่ส่วนท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบงานด้านแผน
ท่ีภาษี ตรวจสอบระยะรุ่นของอาคาร
การใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตร
วจสอบสถานที่ก่อสร้างกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง

7 วัน กองช่าง

4
การพิจารณา
อนุญาต

เจ้าหน้าท่ีส่วนท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจา
รณาออกใบอนุญาต (อ.1)

18 วัน กองช่าง

5 การแจ้งผลกา
รพิจารณา

แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 3 วัน กองช่าง

รวมระยะเวลา 45 วัน

งานบริการนี้ได้ผ่านการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการแล้ว เหลือ 30 วันทําการ

งานท่ีให้บริการ การขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.
2522 (แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่2) พ.ศ.2535
และ (ฉบับที่3) พ.ศ.2543)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ เทศบาลตําบลพอกน้อย



2

เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท่ี
รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง
จํานวนเอกสาร

สําเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1 บัตรประจําตัวประชาชนพร้อมเจ้าของที่ดินลงนา
มรับรองสําเนา ทุกหน้า

3 ฉบับ กรณีบุคคลธรร
มดา

2 ทะเบียนบ้านพร้อมเจ้าของท่ีดินลงนามรับรองสําเ
นา ทุกหน้า

3 ฉบับ กรณีบุคคลธรร
มดา

3 หนังสือรับรองนิติบุคคลพร้อมประทับตรา
ทุกหน้า

1 ชุด กรณีนิติบุคคล

4 โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือส.ค.1
ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า
พร้อมเจ้าของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหน้า

3 ชุด ใช้ท้ัง 2 กรณี

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม

จํานวนเ
อกสารฉ
บับจริง

จํานวน
เอกสาร
สําเนา

หน่วย
นับเอ
กสาร หมายเหตุ

1 แบบคําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข. 1) 1 ชุด เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญา
ต

2 กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอ
มของเจ้าของท่ีดิน
ให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดินพร้อมรับรองสําเนาบัตรประ
ชาชนและทะเบียนบ้าน

1 ชุด เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญา
ต

3 กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจ
ติดอากรแสตมป์ 30 บาท
พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพร้อมรับรอง
สําเนาทะเบียนบ้าน
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอํานาจ

1 ชุด เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญา
ต

4 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
และสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู้รับมอบอํานาจเจ้าของท่ีดิน
(กรณีเจ้าของท่ีดินเป็นนิติบุคคล)
และรับรองสําเนาทุกหน้า

1 ชุด เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญา
ต
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม

จํานวนเ
อกสารฉ
บับจริง

จํานวน
เอกสาร
สําเนา

หน่วย
นับเอ
กสาร หมายเหตุ

5 หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขต
(กรณีชิดเขตที่ดินข้างเคียง)
สําเนาโฉนดท่ีดินพร้อมบัตรประชาชน
และทะเบียนบ้าน

1 ชุด เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญา
ต

6 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบ
อนุญาตเป็น ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)

1 ชุด เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน

7 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอ
นุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)

1 ชุด เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน

8 แบบแปลน ท่ีมีลายมือช่ือพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง
หมายเลขทะเบียนของผู้ประกอบวิชาชีพ
ของสถาปนิก วิศวกรผู้ออกแบบ
และคุณวุฒิผู้เขียนแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10
(พ.ศ.2528)

3 ชุด เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ
และเขียนแบบประกอบการข
ออนุญาต

9 รายการคํานวณโครงสร้าง
แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร
สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ท่ีอยู่
ของวิศวกรผู้คํานวณพร้อมลงนามทุกแผ่น
(กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ
อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่
)
กรณีอาคารบางประเภทท่ีตั้งอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีการ
คํานวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่น
ดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง
กําหนดชนิดหรือประเภทของอาคาร หลักเกณฑ์
วิธีการ และเง่ือนไขในการตรวจสอบ
งานออกแบบและคํานวณส่วนต่างๆ
ของโครงสร้างอาคาร พ.ศ. 2550
ต้องแสดงรายละเอียดการคํานวณ

1 ชุด เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม

จํานวนเ
อกสารฉ
บับจริง

จํานวน
เอกสาร
สําเนา

หน่วย
นับเอ
กสาร หมายเหตุ

การออกแบบโครงสร้างให้สามารถรับแรงสั่นสะเทือนจ
ากแผ่นดินไหว

10 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉ
บับท่ี 6 พ.ศ. 2527
ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแร
งของวัสดุท่ีรับรองโดยสถาบันที่เช่ือถือได้
วิศวกรผู้คํานวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม

1 ชุด เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ

11 กรณีอาคารท่ีเข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 60 พ.
ศ. 2549 ต้องมีระยะของคอนกรีตท่ีหุ้มเหล็กเสริม
หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก
ไม่น้อยกว่าท่ีกําหนดในกฎกระทรวง
หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เช่ือ
ถือ
ได้ประกอบการขออนุญาต

1 ชุด เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ

12 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุ
มการก่อสร้างพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิช
าชีพสถาปนิกควบคุม
(กรณีอาคารท่ีต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน)

1 ชุด เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน

13 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมก
ารก่อสร้างพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชี
พวิศวกรควบคุม
(กรณีอาคารท่ีต้องมีวิศวกรควบคุมงาน)

1 ชุด เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน

14 กรณีอาคารท่ีเข้าข่ายตามพระราชบัญญัติการส่งเสริม
การอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ.2535 (แก้ไขเพ่ิมเติม พ.
ศ.2550)
ต้องมีการออกแบบเพื่อการอนุรักษ์พลังงาน
โดยยื่นเอกสารเพ่ิมเติมเฉพาะเอกสารแสดงประสิทธิภ
าพพลังงานของอาคารและลงช่ือรับรองเอกสารให้เป็น
ไปตามขอบเขตท่ีได้รับอนุญาตประกอบวิชาชีพควบคุ
ม

1 ชุด เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน

15 อาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงกําหนดชนิดหรือประ
เภทของอาคาร หลักเกณฑ์ วิธีการ
และเง่ือนไขในการตรวจสอบ
งานออกแบบและคํานวณส่วนต่างๆ

1 ชุด เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม

จํานวนเ
อกสารฉ
บับจริง

จํานวน
เอกสาร
สําเนา

หน่วย
นับเอ
กสาร หมายเหตุ

ของโครงสร้างอาคาร พ.ศ.2550
ให้ผู้ดําเนินการตรวจสอบออกหนังสือรับรองการตรวจ
สอบงานออกแบบและคํานวณส่วนต่างๆ
ของโครงสร้างโดยวิศวกร ระดับวุฒิวิศวกร
สาขาวิศวกรรมโยธา
พร้อมทั้งจัดทําเอกสารแสดงรายละเอียดการคํานวณโ
ครงสร้างหลักท่ีใช้ในการคํานวณเพ่ือตรวจสอบงานออ
กแบบและคํานวณดังกล่าวประกอบการขออนุญาต

16 แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร
ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535)

1 ชุด เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมสําห
รับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออา
คารขนาดใหญ่เป็นพิเศษ

17 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ

1 ชุด เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมสําห
รับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออา
คารขนาดใหญ่เป็นพิเศษ

18 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า

1 ชุด เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมสําห
รับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออา
คารขนาดใหญ่เป็นพิเศษ

19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
และวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้

1 ชุด เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมสําห
รับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออา
คารขนาดใหญ่เป็นพิเศษ

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบ
ายน้ําทิ้ง

1 ชุด เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมสําห
รับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออา
คารขนาดใหญ่เป็นพิเศษ

21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบ
ายน้ําทิ้ง
พร้อมรายการคํานวณ

1 ชุด เป็นอาคารตามกฎกระทรวงฉ
บับท่ี 51 (พ.ศ.2541)
ประเภท ก ข และ ค

22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา

1 ชุด เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมสําห
รับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออา
คารขนาดใหญ่เป็นพิเศษ

23 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์

1 ชุด เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมสําห
รับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออา
คารขนาดใหญ่เป็นพิเศษ
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สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ
ฝ่ายแบบเปลนและก่อสร้าง
งานกองช่าง
เทศบาลตําบลพอกน้อย

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.
(ยกเว้นวันหยุดท่ีราชการกําหนด)

ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต

- ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ฉบับละ 20 บาท

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน (คิดตามพ้ืนที่ของอาคาร)

- อาคารซ่ึงสูงไม่เกินสองช้ันหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท

- อาคารที่สูงเกินสองช้ันแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2.00 บาท

- อาคารที่สูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4.00 บาท

- อาคารซ่ึงมีพื้นรับน้ําหนักบรรทุกเกิน 500 กิโลกรัมต่อหนึ่งตารางเมตร ตารางเมตรละ 4.00 บาท

- พื้นท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท

- ป้าย เมตรละ 4.00 บาท

- อาคารประเภทซ่ึงต้องวัดความยาว เช่น เข่ือน ท่อหรือทางระบายน้ํา รั้ว กําแพง คิดตามความยาวเมตรละ 1 บาท



7

แบบ ข. 1

คําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร

ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร

วันท่ี.............….เดือน...............................พ.ศ...........…

ข้าพเจ้า....................................................................................……………เจ้าของอาคาร/

ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นบุคคลธรรมดาอยู่บ้านเลขท่ี........……..ตรอก/ซอย...................ถนน.......................................……

หมู่ที.่....................ตําบล/แขวง...................................อําเภอ/เขต.................................จังหวัด...................…………….…

เป็นนิติบุคคลประเภท.......................................................................จดทะเบียนเมื่อ.....................................…

เลขที่ทะเบียน...................................สํานักงานตั้งอยู่เลขท่ี.....................................ตรอก/ซอย................................……

ถนน....................................หมู่ที.่........….ตําบล/แขวง........................................อําเภอ/เขต.......……….…………….……...

จังหวัด........................................โดย...................................................................………….…ผู้มีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล

ผู้ขออนุญาตอยู่ที่บ้านเลขที.่............................ตรอก/ซอย...............................................ถนน..............................………..

หมู่ที.่.…….…..ตําบล/แขวง......................................อําเภอ/เขต.........................................จังหวัด...........................……...

ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาต……..................................................................ต่อเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่นดังต่อไปนี้.-

ข้อ 1. ทําการก่อสร้างอาคาร / ดัดแปลงอาคาร / รื้อถอนอาคาร ท่ีบ้านเลขท่ี.................................................…

ตรอก/ซอย....................................ถนน..............................................หมู่ที่..............ตําบล/แขวง.......................................

อําเภอ/เขต.................................จังหวัด....................................โดย...............................................................………………..

เป็นเจ้าของอาคารในโฉนดท่ีดิน/น.ส.3/ส.ค.1เลขที่……………………………….………………………………..……………………………

เป็นท่ีดินของ...............................................................................................................................................................…….

ข้อ 2. เป็นอาคาร....................................................................................................................................……

1. ชนิด..................................................จํานวน.............................เพื่อใช้เป็น................................................…

..........................................โดยมีท่ีจอดรถ กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จํานวน.......................................…คัน

2. ชนิด..................................................จํานวน..............................เพื่อใช้เป็น...............................................…

..........................................โดยมีท่ีจอดรถ กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จํานวน........................................…คัน

3. ชนิด..................................................จํานวน.............................เพื่อใช้เป็น.................................................…

...........................................โดยมีท่ีจอดรถ กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จํานวน.........................................คัน

ตามแผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคํานวณท่ีแนบพร้อมนี้

ข้อ 3. มี...............................................................................................................……เป็นผู้ควบคุมงาน

มี...................................................................................................….เป็นผู้ออกแบบและคํานวณ

ข้อ 4. กําหนดแล้วเสร็จใน........................................................................วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับอนุญาต

เลขรับท่ี.............................................………….

วันท่ี....................................................………...

ลงชื่อ.........................................…..ผู้รับคําขอ
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ข้อ 5. พร้อมคําขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ .-

(1) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน.………..........................…ชุด

ชุดละ.………………......................แผ่น

(2) รายการคํานวณ 1 ชุด จํานวน..............................………….แผ่น (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ

อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัสดุถาวร และวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่)

(3) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร (กรณีท่ีเป็นตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต)

(4) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต

ท่ีออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)

(5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซ่ึงเป็นผู้ดําเนินกิจการของนิติบุคคล

(กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)

(6) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและรายการคํานวณอาคาร จํานวน..............ฉบับ

(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม

หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี)

(7) สําเนาหรือภาพถ่ายโฉนดท่ีดินเลขที่ / น.ส.3เลขที่ / ส.ค.1เลขที่...............................................…………

จํานวน..……….................ฉบับ หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน จํานวน..............................................ฉบับ

(8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามข้อ 3 จํานวน...............................………..ฉบับ

(9) สําเนา หรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม

หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน จํานวน...................................ฉบับ (เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารลักษณะ

ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี)

(10) เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) ............................................................................................................

ลงชื่อ.........................................................ผู้ขออนุญาต
(........................................................)

หมายเหตุ 1. ข้อความใดท่ีไม่ใช้ให้ขีดฆ่า

2. ใส่เคร่ืองหมาย ในช่องหน้าข้อความที่ต้องการ


	ลงชื่อ............................................

